UY BAN NHAN DAN PHUONG NAM DPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHUNG CHI KIEN Péc lap - Tw do - Hanh phc

Sb: 169/QD-THCS Nam Pinh, ngay 25 thang 12 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc Ban hanh Quy ché Quan ly va sir dung Hoc ba so
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHUNG CHI KIEN

Can cit Quyét dinh s6 3016/0P-BGDPT ngay 31/10/2025 ciia B6 GDPT vé
viéc ban hanh Quy dinh vé chudn hoa dinh dang dir liéu hoc ba $O;

Céng van s6 7802/BGDPT-GDPT ngay 27/11/2025 ciia B6 GDPT huéng din
thue hién Hoc ba s6 doi véi Gido ducphé thong va GDTX nam hoc 2025-2026;

Ké hoach s6 85/KH-SGDPT ngay 22/12/2025 ciia 8¢ Gido duc va Pdo tao
Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba s6 nganh Gido duc nam hoc 2025-2026;

Ké hoach s6 103/KH-UBND ngay 27/12/2025 ciia Uy ban nhédn dédn phwong

Nam Pinh vé viéc trién khai hoc Zga sO nganh Gido duc nam hoc 2025-2026;
Xet theo tinh hinh thwc té nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va sir dung
Hoc ba s6 d6i véi Truong THCS Phing Chi Kién.

Picu 2. Quy ché nay gom 3 chuong, 12 diéu, quy ché co hiéu luc thi hanh
ké tir nam hoc 2025 - 2026, Quy ché dugc bo sung va stra d6i khi ¢ van dé méi
ndy sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Cac bd phén, thanh vién lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén: PHO HIEU TRUONG
Ban Giam Hiéu; i

Giao vién
Luu VT.

Mai Thi Thu Phong






QUY CHE
Quin ly, khai thac va sir dung Hoc ba sb cip
THCS KGé tir nim hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh s6 169/0D-THCSPCK, ngay 25 thang 9 nam2025 cia
Truong THCS Phung Chi Kién)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung
1. Pham vi &p dung: Van ban nay quy dinh viéc quan ly, khai thac va st dung
Hoc ba s6 cap THCS trong Truong THCS Phung Chi Kién.

2. Boi tuong 4p dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac to chuyén

mon, b phan thudc nha truong (CSGD).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 1a hoc ba duoc s6 héa, luu trir trén méi truong sb, c6 Ky xac thuc
dién tir ciia c& nhan va t6 chic ¢6 tham quyén; c6 gia tri phap ly dé st dung trén
moi trudng sd.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly Hoc ba s6

1. Sir dung Hoc ba s nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y ctia S¢
GDDT, Phong GDDT va cac CSGD; tao thuén lgi cho can bg, gido vién trong vi¢c
sir dung va theo d6i qué trinh hoc tap cua hoc sinh; bao mat va luu trir an toan dit
liéu; thay thé hoc ba in gidy.

2. Hoc ba sb phai dam bao yéu cau an toan, chinh xac, toan ven, ¢o thé xac
thuc, truy vét trén moi trudng dién tir va in dudi dang ho so gidy theo dung quy dinh,
dap g cac yéu cau vé phuc vu cong tac kiém tra, danh gia.

Pi¢u 4. Nji dung, yéu cau vé Hoc ba sb; tao 1ap, quan 1y, sir dung va chinh
sira Hoc ba s

1. Yéu ciu vé Hoc ba sb

- Pam bao luu trir dﬁy du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc tap,
rén luyén cua hoc sinh trong qué trinh hoc tap tai cép Tiéu hoc.

- Pam bao nhét quéan, todn ven théng tin khi hoc ba di duoc phat hanh



(khong thé thay d6i thong tin).

- CO gia tri phap ly khi str dung hoc ba va khi thuc hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan, st dung dén hoc ba.

- T6 chirc, ca nhan duoc cap quyén cé thé truy cdp dé xem, doc va str dung
thong tin trén hoc ba trén céng tra ctru Hoc ba sd truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin ca nhan theo quy dinh cta phap luat. Puoc luu trix
an toan theo quy dinh.

- Bam bao thuén tién cho vi¢c st dung, quan ly, tra ctru, xac thuc hoc ba truc
tuyén.

- Cho phép xuét ra ban mém ctia Hoc ba s6, c6 thé in dugc trén giéy theo mau
hoc ba quy dinh cua B GDDT, dé su dung trong mdt $6 truong hop cu thé (néu
can).

2. Cau tric, ndi dung ciia Hoc ba sb

- Noi dung trén Hoc ba s6 gdm céc théng tin ca nhan cia hoc sinh va két qua
hoc tap rén luyén theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang
9 nam 2020 cua B0 truong BO GDPT va cac quy dinh c6 lién quan.

- CAu trac goi tin ciia Hoc ba s6 dung dé trao d6i thong tin (giao dich dién tir)
do Bo GDPT quy dinh dam bao dap tmg chuan dit liéu cia BO GDDT d3 ban hanh,
bao mat, an toan thong tin va dap ing cac yéu cau co ban vé Hoc ba sb nhu néu tai
khoan 1 cua Diéu 4 quy ché nay.

3. Tao 1ap Hoc ba sb

Hoc ba sé duoc tao 1ap tir co s dit liéu (CSDL) ctia phan mém quan 1y truong
hoc, dam bao céu truc g6i tin theo hudng dan cua Bo GDPT, ¢ ky sb cua nguoi
dung dau CSGD dé xac thuc giao dich dién tir va san sang két ndi bao cdo dir lidu
hoc ba vé CSDL nganh gido duc ciia B0 GDDPT phuc vu quan 1y va khai thac su
dung rong rai.

Trudc thang 10 hé’mg nam (vao dau nam hoc), hoan thanh viéc léy dir licu tur
ph?m mém quan ly nha trudong sang CSDL vé Hoc ba sd, ky chdt bia Hoc ba sd.

Trudc ngay 30/6 hang nim, CSGD bao cdo Hoc ba s6 (chét dit liéu hoc ba)
ctia tat ca hoc sinh dd duogc Xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc vé CSDL
hoc ba do S6 GDDPT quan 1y.

Pbi v6i nhitng hoc sinh 16p 6 dén 16p 9 chua dugc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc tai thoi diém 30/6 va can dugce danh gia bo sung dé xét hoan
thanh chuong trinh 16p hoc, sé dugc bao cao Hoc ba ) (chét dir liéu hoc ba) vé
CSDL hoc ba cia So GDBT trudc ngay 15/8 hang nam.



Trudce ngay 30 thang 6 hang nim, CSGD ¢4 trach nhiém khai tao hoc ba sb
va nop dir liu vé CSDL hoc ba dia phuong. Sau ngay 30/6, cac Hoc ba $6 phat hién
c6 sai sot, can thu hoi s& ap dung theo ludng thu hdi Hoc ba s6 tir CSGD 1én cép
trén.

Cac Hoc ba sd ¢6 hiéu luc sir dung (khi d6 khong thé stra, thay doi duoc ndi
dung ctia Hoc ba sé) ké tir thoi diém chdt dit liéu hoc ba.

CSDL hoc ba do S& GDDPT quan 1y 1a CSDL gbc vé quan 1y hoc ba. CSDL
vé hoc ba cho phép tiép nhan hoc ba tir cac CSGD, cho phép CSGD thu hdi hodc
bao cao thay thé Hoc ba sb trong tho1 han (chua chdt dix lidu hoc ba).

Trudc ngdy 10/7 hiang nam (ddi véi hoc sinh di dugc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc) va trude ngdy 25/8 (dbi voi hoc sinh chua duge x4c nhan hoan
thanh chuong trinh 16p hoc), CSGD hoan tat viéc diéu chinh (néu co) va bao céo vé
S GDDT. (So GDDT bao cdo toan bo dit lidu vé hoc ba thudc pham vi quan 1y vé
Bo GDPT (qua CSDL nganh gido duc) dé st dung cho cong tac quan 1y nha nudc
cua BO GDDT va phuc vu tra clru trén Céng tra ctru hoc ba).

4. Quan ly Hoc ba sb

- Viéc tao 1ap, hoan thanh dit liéu hoc ba s6: do gi4o vién chi nhiém chiu trach
nhiém thuc hién theo quy dinh cia Bo6 GDDT.

- CSGD chiu trach nhiém thyc hién tao lap, phat hanh va quan 1y Hoc ba s6
ddi voi tung hoc sinh hoc tap tai CSGD. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién
chuyén giao quyén quan 1y Hoc ba s6 dam bao thi tuc chuyén trudng theo quy dinh.

5. Str dung Hoc ba s6

a, Str dung ban gidy ciia Hoc ba so

Hoc ba s6 ¢6 thé dugc chuyén ddi sang ban gidy, c6 ndi dung va thé thirc in
nhu mau hoc ba do Bo GDDT quy dinh.

Khi can, noi st dung hoc ba c6 thé tra clru (theo ma tra ctru dugc cung cép)
trén Céng tra ctru hoc ba dé xac thuc noi dung thong tin cia hoc ba trén giéy.

b, Sit dung Hoc ba s6 trén mdi truwong so

Trén moi truong s, khi ¢d yéu cau vé hoc ba, ngudi ding c6 thé dung ban
mém hoc ba (xuét ra khi tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba) dé sir dung.

Khi can, noi str dung c6 thé tra ctru (theo ma tra ctru dugc cung cap) trén Cong
tra ctru hoc ba (hodc ung dung VnelD khi duogc tich hop) dé xac thuc noi dung thong
tin cua hoc ba.

Céc tha tuc hanh chinh va dich vu trong ndi bo nganh gido duc thuc hién két



ndi va chia sé ndi dung hoc ba trén méi truong sé (khéng khai bdo hay nhap
lai thong tin hoc ba).

¢, Tra cieu Hoc ba so

T chirc, ca nhan cd quyén duoc tra ctru théng tin hoc ba trén Cong tra ciru
hoc ba cua B GDDPT theo quy dinh ctia phap luat. Viéc tra ctru phai dam bao bi¢n
phap bao mat, an toan thong tin ca nhan.

d, Thwc hién cac thii tuc hanh chinh

Céc phan mém, tmg dung, cac dich vu cong truc tuyén trong nganh Giao duc
phai bao dam cac chirc nang thyc hién cac thu tuc hanh chinh str dung hoac lién quan
dén thong tin Hoc ba s6 trong cac CSGD.

6. Chinh sira thong tin Hoc ba s6

- Hoc ba s6 chi dugc stra chita néu c6 sai sot trudc ngay chét thong tin hoc ba
(quy dinh tai khoan 3, Diéu 4 cia quy ché nay).

- Tham quyén stra chira va chiu trach nhiém vé thong tin hoc ba thudc vé
CSGD noti phat hanh hoc ba (Do Hi¢u truong chi dao thuc hién).

Chuwong |1
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN

Piéu 5. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia khai thac, sir
dung Hoc ba so

1. Bao mat tai khoan truy cip hé théng phan mém, khong nhd hodc cung cap
tai khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cuia minh.

2. Chi thuc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu dugc cho phép trén phan
mem.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé thong tin ca nhan cap nhat 1én hé thong.

4. B4o cao kip thoi vé cac van dé bat thudng xay ra khi truy cap vao phan
mem.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T6 chire trién khai Hoc ba sé trong pham vi CSGD (tao 1ap, quéan 1y, st
dung) theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan 1y, st dung Hoc ba s6 tai CSGD.
Nang cap phan mém quan 1y truong hoc dap tng cac yéu cau ve trién khai Hoc ba
s0. Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban Quan tri phan mém Hoc ba s6, phan cong
nhiém vy, trach nhi¢m cu thé cho tirng thanh vién.

2. Cung cap cho gido vién chu nhiém, cic ca nhan c6 lién quan theo quy dinh
va quan ly tat ca cac tai khoan str dung Hoc ba s6 cua CSGD. Guri dang ky chiing



thu sd ctia don vi 1én CSDL quan 1y Hoc ba sb cua S& GDDT. Khi ¢6 thay doi vé
con ngudi trong qua trinh thuc hién Hoc ba sd, phai kip thoi khai bao, dang ky chimg
thu s6 theo quy dinh.

3. Xay dung va ban hanh quy ché quan Iy Hoc ba s6 trong thdm quyén va
pham vi ciia CSGD, trong d6 luu ¥ dén cac van dé sau:

a, Quy dinh trach nhiém c4 nhan ciia mdi can bd, gido vién, nhan vién khi
tham gia tao 1ap, van hanh, khai thac, sir dung.

b, Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan nguoi dung theo quy
dinh hién hanh cua phép luat.

C, Quyét dinh thoi gian khoa, mo Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cap nhat,
stra chita Hoc ba sb dung quy dinh.

d, Quy dinh vé trach nhiém ky s6 cta ca nhan gido vién, nhan vién, Hiéu
trudng, Pho Hi¢u trudng ddi véi Hoc ba sd.

4. T6 chtrc tp huan, tao diéu kién thudn loi cho gido vién, nhan vién cua
CSGD tham gia str dung, khai thac phén mém Hoc ba sb mot cach hiéu qua, dung
chtrc ndng, nhi¢ém vu dugc phan cong.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cia gido vién,
hoc sinh vao CSDL Hoc ba sb.

6. Xét duyét hoc Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cac moén hoc va giao
vién cht nhiém 16p da nhap day du noi dung va ky sd.

7. B4o cao Hoc ba s6 vé céng tiép nhan Hoc ba s6; thuc hién thu hoi, chinh
stra, chdt hoc ba theo quy dinh.

8. Quyét dinh xtr 1y theo thim quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét
dinh xir Iy d6i voi ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudéng theo tham quyén, dé
nghi cap c6 tham quyén khen thuong d6i vai to chiic, ca nhan c6 thanh tich trong
viéc thyc hién tot quy dinh nay.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Phd Hiéu truéng

Tham muu, gitp Hiéu trudng diéu hanh cac hoat dong nhu da néu tai Diéu 6.

Piéu 8. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh séch va so yéu Iy lich hoc sinh, chiu trach nhiém vé théng
tin cap nhat vao dau nam hoc hodc ngay khi c6 sy thay doi thong tin hoc sinh. Chiu
trach nhiém danh gia, tong hop két qua gido duc hoc sinh trong 16p; hoan thanh hd
so danh gia hoc sinh theo quy dinh.

2. Ghi nhan xét, két qua tong hop danh gia gido duc va céc thanh tich cua
hoc sinh dugc khen thuong trong nam hoc vao Hoc ba s6 theo quy dinh.



3. Phéi hop chit ché véi gido vién day mon hoc dé cap nhat day du cac thong
tin trong Hoc ba s6 theo tién do; chju trach nhiém va ky s6 theo quy dinh.

4. Thyc hién cac noi dung khéc theo quy ché va phan cong cta Higu
truong.

Piéu 9. Trach nhiém cia gido vién day mon hoc

1. Phéi hop chit ché vai gido vién chu nhiém, chiu trach nhiém vé néi dung
va viéc nhap két qua danh gia qua trinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh di véi mén
hoc, hoat dong gido duc duoc gduogc giao nhi¢m vu dam bao ding thoi gian va theo
quy dinh.

2. B40 c&o dé xuat voi Ban Quan tri vé van dé sy c6 16i cap nhat hé thong
phan mém hoic cac van dé kho khan, vudng mac khac lién quan.

3. Thuc hién c4c nodi dung khac theo quy ché va phan coéng cua Hiéu
truong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cin bd quén tri Hé thong phan mém Hoc ba so

1. Tham muu cho Hiéu trusng CSGD dé dam bao céc diéu kién vat chat, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cta phan mém quan ly truong hoc.

2. Quan 1y va bao mat dir liéu, thyc hién khéa/md phan mém Hoc ba s6 theo
y&u cau cua Hiéu truong. Thuc hién khda, mé hé thong theo yéu cau cia hiéu truong
va theo quy ché quan 1y Hoc ba s cta don vi.

3. Pé nghi nha cung cip phan mém hodc tham muu cho hiéu trudng bao cdo
cip c6 thAm quyén cap nhat kip thoi cic ndi dung thay doi theo quy dinh.

4. Huéng din, hd trg cac thanh vién sir dung phan mém quan ly trudng hoc.

5. Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, t6, bd phan st dung Hoc ba sb; Cap
nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi co su thay ddi theo su phan cong
cua Hi€u truong.

6. Khai béo théng tin chimg thu sé cua don vi trén phian mém quan Iy Hoc
ba sd.

7. Thuc hién cac ndi dung khéc theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudng.

Chuwong I11. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Kiém tra va giam sat
1. Céc khau trong qué trinh thuc hién quan ly va sir dung Hoc ba s déu chiu

su thanh tra, kiém tra, giam sat cua B GDDT, S6 GDDT va cac co quan co tham
quyén khéc.

2. Lanh dao CSGD thuong xuyén t6 churc kiém tra dit liéu cling nhu viéc cap
nhat cac ndi dung cuia can bo, giao vién trén phan mém.



3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén ph?m mém Hoc ba sd khi ¢6 yéu cau cla
doan thanh tra, kiém tra cip trén.
Piéu 12. Khen thwéng, ky luit
Hiéu truong CSGD quyét dinh xir Iy theo thim quyén, dé nghi cac cip c6
thdm quyén quyét dinh xir Iy ddi véi to chire, ¢ nhan vi pham; quyét dinh khen
thuong theo thim quyén, dé nghi cac cip co thim quyén khen thudng d6i véi t6
chtrc, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién tt quy dinh nay.
Piéu 13. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan 1y, khai thac, sit dung Hoc ba s tai
Truong THCS Phing Chi Kién ké tir nam hoc 2025-2026.
2. Trong qué trinh thyc hi¢n, néu cac van ban cin cir duge dan chiéu dé ap dung
cho Quy ché nay dugc stra doi, bo sung hoidc thay thé bang vin ban méi thi s& ap
dung theo cac van ban méi d6. Quy ché nay s& duoc diéu chinh bo sung.



